
       HOJA DE VIDA 

 
  

    Yuli Poulin Rodríguez Sarmiento 

   C.C 1.032.394.636  de Bogotá 

31 años de edad 

Estado Civil: casada 

Hijos: 2 Niñas 

                    Email: Yuli.poulinrs@gmail.com 

 

 

          Conjunto parques de San Rafael Zipaquira 

Teléfonos: 316 8 00 10 24 

310 2 06 44 40 
 

 

 

PERFIL PROFESIONAL 
 

 

Procesa información, produce y elabora documentos en las diferentes áreas administrativas,  tramita y 

organiza documentos de archivo de acuerdo con su ciclo de vida y la normatividad, dirige Talento Humano, 

genera propuestas de mejoramiento en un archivo para un mejor ambiente organizacional, transfiere 

documentos de archivo, administra  la  información y controla documentos de archivo para facilitar el 

servicio oportuno que apoye la toma de decisiones  a los clientes internos y externos. 

 
 

PERFIL PERSONAL 
 

Técnica comercial con una mentalidad emprendedora, con una  excelente disposición para el aprendizaje y 

aplicación de conceptos nuevos, es eficaz, confiable, puntual, respetuosa, es una persona hábil, precavida  

con equipos y herramientas, está en capacidad de analizar y solucionar problemas con autonomía o bajo la 

supervisión necesaria. 

 



FORMACION ACADEMICA 
 

 

     Técnico  administración documental 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

Bogotá; mayo de 2010  

 

Secretaria General 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

Bogotá; Diciembre 2004 

 

Presentación Fátima 

Bachiller Técnico comercial 

Febrero 2000 a diciembre de 2004 

Cl 52 a sur 35-73 

Teléfono: 7134334 

 
  

EXPERIENCIAS LABORALES 
 

Servicios Postales Nacionales 4-72 

Auxiliar de archivo 

Sena-Cajica 

Teléfono: 319 5 94 38 69 

Enero de 2018 a 17 de abril de 2018 
 

 Colegio campestre para la Educación  

(Aliados Laborales) Chia 

Agosto de 2017 a octubre 2017 

Teléfono: 749 83 33 

Auxiliar de archivo-Recepción 
 

Plexa S.A.S  ESP 

Auxiliar de archivo 

julio 2015 a  julio de 2017 

Teléfono: 6 29 20 26 

Carrera 7 # 113 Edificio Teleport oficina 903 
 

 



Coomeva CSA  

Auxiliar de Archivo 

Abril 16 de 2015 a julio 2015 

Teléfono: 7 56 27 00 

Carrera 18 # 84-14  

 

Renault Autosport H&M SAS   

Asistente de Gerencia  

Septiembre 15 de 2014 a diciembre 30 de 2014 

Carrera 29c # 71ª-25 

Teléfono: 317 3 27 71 09 

 

Sero Alpopular Proyecto Fidubogota 

Auxiliar de archivo 

Marzo 12 de 2014 a septiembre 15 de 2014 

Avenida esperanza 96-45 

Teléfono: 7 42 78 57 

 

Fomprecom 

Memoy  Corp Montevideo 

Auxiliar de Archivo 

Septiembre 5 de 2012 a Diciembre 20 de 2013 

Teléfono: 2 55 09 10 

 

Activos  S.A 

Thomas MTI  Liberty Seguros 

Auxiliar de archivo 

Manejo de archivo ARP 

Septiembre 26 de 2011 a 3 de mayo de 2012 

Teléfono: 5 94 05 00 

 

Coltemporal-Banco Agrario 

Oficial de soporte en mesa de control  

Vicepresidencia de operaciones Edificio Avianca 

Enero 11 de 2011 a 11 de julio de 2011 

Teléfono : 2877300 

 



REFERENCIAS LABORALES 
 

 

Adriana Aguilar 

Secretaria académica 

Colegio Gicei 

Teléfono: 3 11 2 27 27 47 

  

Beatriz González  Botero 

Administradora de empresas  

Teléfono: 313 402 2732  

 

 

REFERENCIAS PERSONALES 
 

 

Jaime Alexander Corrales Trujillo 

Coordinador Técnico Renault (COTECH) 

Concesionario Renault  Mecánica JR 

Teléfonos:  310 2 06 44 40 

 

Luz Marina Trujillo Rodriguez 

Ama de casa 

Teléfono: 318 6 53 92 25 

 

Alexandra Triviño  Ojeda 

Monitora de  rutas Agustiniano 

Teléfono: 8 03 46 45  

           300 2 33 09 80 

 

 
 

 

Yuli Poulin Rodríguez Sarmiento 

C.C 1.032.394.636 de Bogotá 


